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Phu luc

Dé xuat stra doi, bo sung mot so diéu cia Quy cheé quan ly ho so' can b, cong chirc tinh Binh Pinh

Theo Quyét dinh s6 48/2018/QP-UBND ngay
01/11/2018 ciia UBND tinh

Noi dung dé xuét sira ddi, b6 sung

Can cw dé xuat stra
doi, bo sung

Dieu 5. Che do bo sung va siwra chira dir
li€u ho so’ can b, cong chirc

1. Ché d6 bd sung, stra chita dir li¢u hd so
can bo cong churc thuc hién theo quy dinh tai biéu
11 Thong tu s 11/2012/TT-BNV  ngay
17/12/2012 cua B truong BO Noi vu quy dinh vé
ché d6 bao cao thong ké va quan 1y hod so cong
chtc (Chi tiét tai Phu luc 2 kém theo Quy ché

nay).

2. Pinh ky hang nim cham nhét 1a ngay 31
thang 01 ctia nim sau hodc theo yéu cau co quan
quan 1y nha nudc vé can bo, cong chuc, cac so,
ban, nganh, co quan, don vi tryc thudc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cép huyén co
trach nhiém tong hop, bao cao viéc lap moi ho so
clia ndm trudc va bao cdo nhitng hd so hu hong,
that lac hodc viéc stra chira thong tin trong hd so
can by, cong chuc guri vé Uy ban nhan dan tinh
(qua SO Noi vu) dé tong hop, bao cao Bo Noi vu
theo quy dinh.

1. Swra doi, bo sung Diéu 5 nhw sau:

“Pieu 5. Che do bo sung va sira chira dir li€éu ho so
can bo, cong chirc

1. Ché d6 bo sung hd so cong chirc

Dinh ky hang nim, cham nhit 13 ngay 15 thang 01
clia ndm sau hodc theo yéu cau co quan quan 1y nha nudc
vé ho so cong chtrc, co quan st dung cong chirc hudng dan
cong chirc ké khai b6 sung nhimg thong tin phat sinh c6
lién quan dén ban than, quan hé gia dinh va xa hoi ciia nim
trude va xac nhan dé bd sung vao hd so cong churc, cu thé
nhu sau:

a) “Phiéu bo sung ly lich can bg, cong chic” phai
duoc co quan str dung cong chiric va co quan quan ly cong
chirc xac nhan dé bo sung vao thanh phan ho so cong chure;

b) Truong hop cac thong tin phat sinh do cong chuc
tu ké khai ma khong day du, khong chinh xac hodc cé su
gian 1an thi nguoi tu ké khai phai chiu trach nhiém trudce co
quan quan ly cong chirc va trudc phap luat.

2. Truong hop lap mai hd so can bo, cong chirc khi
ho so bi hu hong, that lac thuc hién nhu sau:

Can co quy dinh
tai Piéu 1 Thong tu b
06/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 cta B
N6i vu vé stra doi, bo
sung mot s diéu cua

Thong tu sO
11/2012/TT-BNV
ngay 17/12/2012 cua

Bo truong B6 Noi vu
quy dinh vé ché do béo
c4o thong ké va quan
1y ho so cong chic.
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a) Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy phét hién ho
so bi hu hong, that lac co quan sir dung cong chic ¢6 trach
nhiém huéng dan cong chirc ké& khai va hoan thién cic
thanh phan ho so theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Piéu 9 Thong tu 11/2012/TT-BNV.

b) Sau khi can bo, cong chirc ké khai, hoan thién hod
s0, co quan st dung cong chtc co trach nhiém kiém tra
thong tin trong cac thanh phan ho so. Trudng hop céc thanh
phan ho so théng nhat thong tin thi nguoi dung dau co quan
st dung cong churc xac nhan, chiu trach nhiém vé céc thong
tin trong hd so cong chiic va bao céo co quan quan 1y cong
chtrc xem xét, quyét dinh.

c¢) Truong hop sau khi cong chirc k€ khai, hoan thién
hd so nhung giita cac thanh phan hd so khong thong nhét
théng tin thi co quan st dung cong chirc ban hanh quyet
dinh thuc hién viéc kiém tra, xac minh, sau d6 bao cao két
luan viéc kiém tra, xac minh dé co quan quan 1y cong chuc
xem xét, quyét dinh, théng nhat thong tin hd so bang vin
ban. Viéc kiém tra, xac minh thuc hién nhu sau:

No6i dung kiém tra, xac minh: truc tiép kiém tra, xac
minh thyc té cac thanh phan ho so tai cac co quan co tham
quyén cap ho so, glay to ho tich (ho so gbc), ho so Ly lich
dang vién (ho s0 gbc) gdm: trudng hop céc thong tin trong
thanh phan hd so can bo, cong chirc khong théng nhat véi
gidy to ho tich thi Poan kiém tra, xac minh dé nghi co quan
str dung cong chirc guri vin ban dén S Tu phap kiém tra,
xac minh va dé nghi S¢ Tu phap thong bao két qua kiém
tra, xac minh bang van ban vé Cac co quan st dung can b,
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cong chirc vé gid tri phap 1y cia glay to ho tich; truong hop
cac thong tin trong thanh phan ho so cong chirc khong
thong nhat voi gidy to hd so 1y lich dang vién thi Doan
kiém tra, xac minh d& nghi co quan c6 tham quyen quan ly
hd so dang vién kiém tra, xac minh va thong bao két qua vé
co quan sur dung cong chirc. Truong hop cac van bang,
chtng chi do céc co quan, to chirc, don vi nude ngoai cap
ngoai lanh thd Viét Nam thi Poan kiém tra, xdc minh bao
cao co quan sur dung cong chirc gui van ban dén co quan, t6
chuc, don vi ¢6 tham quyén quan ly van bang, chimg chi
ctia Bé Gido duc va Pao tao kiém tra, xac minh.

Thoi gian bat dau tién hanh kiém tra, x4c minh tinh
tir khi Quyét dinh kiém tra, xac minh cia co quan sir dung
cong chirc ¢6 hiéu luc. Thoi gian két thuc viée kiém tra, xac
minh sau 90 ngay ké tir khi bat dau kiém tra, xac minh;
truong hop vi 1y do bat kha khang thi co quan sir dung cong
chttc cho phép gia han bang vin ban; thoi gian gia han
khong quéa 30 ngay lam viéc ké tir khi vin ban gia han c6
hi¢éu luc. Sau thoi gian kiém tra, x4c minh khong két luan
dugc viéc kiém tra, xdc minh thi co quan sir dung cong
chtrc béo céo ngudi dung dau co quan quan 1y cong chic
xem xét, quyét dinh.

Thanh phan Poan kiém tra, xac minh gdm: Trudng
doan va cac thanh vién do nguoi ding dau co quan str dung
cong chirc quyét dinh. Truong Poan kiém tra, xac minh ¢
trach nhi¢m phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
trong doan; cac thanh vién Poan kiém tra, xac minh chju
trach nhiém ca nhan vé y kién kiém tra, xc minh ctia minh.
Hoat dong cua Doan kiém tra, xac minh phai dam bao
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nguyen tac khach quan, cong khai, trung thyc; bién ban két
luan viéc kiém tra, xdc minh duoc Truéng Poan kiém tra,
x4c minh béo céo ngudi ding dau co quan sir dung cong
chtrc sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém
tra, xac minh (bﬁng bién ban két luan viée kiém tra, xac
minh) va chiu trach nhiém vé két luan kiém tra, x4c minh
cuia minh.

Trach nhiém kiém tra, x4c minh: co quan, t6 chuc,
don vi, ca nhan lién quan dén noi dung kiém tra, x4c minh
c6 trach nhiém cung cip day du thong tin theo yeu cau cta
Poan kiém tra, xac minh; truong hop co quan, t6 chirc, don
vi, ca nhan lién quan dén noi dung kiém tra, xac minh lam
sai 1éch ho so, gid mao hd so hodc x4c nhén, cap glay t, ho
so cho nguoi khong du diéu kién thi bi xir 1y ky luat theo
quy dinh cua Luat Can bd, cong chic va phap luat hién
hanh.”

3. Truong hop sira chita thong tin trong hod so cong
chtrc do co quan st dung cong chic thuc hién, sau d6 bao
Cao nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc xem xét,
quyet dinh. Co quan str dung cong chuc phai thyc hién viée
kiém tra, xac minh vé nhiing thOng tin stra chira trong ho so
cong chirc nhu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu nay. Noi
dung stra chira thong tin hd so can bo, cong chic thue hién
nhu sau:

a) Truong hop cac thanh phan ho so (quyen Ly lich
can bo, cong chire, gidy khai sinh, s6 bao hiém xa hoi, van
bang, chimg chi) khong thong nhat thi can cr gidy khai sinh
gbc dé hoan thién, bd sung va théng nhét cac thanh phan hd
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so khac theo gidy khai sinh niy; truong hop trong ho so
cong chirc khong co gidy khai sinh thi can ctr quyén Ly lich
can bg, cong chire cong chue 1ap khi cong chire dugce tuyen
dung lan d4u vao co quan, t chirc, don vi cua nha nudc dé
théng nhat.

b) Viéc stra chita cac thong tin trong hd so cong chirc
phai dugc ngudi dung dau co quan quan 1y coéng chirc
quyét dinh bang van ban, sau khi cO bién ban két luan viéc
kiém tra, x4c minh cta co quan st dung cong chirc.

c) Khong thuc hién viéc sura chira, diéu chinh ngay,
thang, nam sinh trong hd so d6i voi can bo, cong chirc 1a
dang vién Pang Cong san Viét Nam ma théng nhét xéac
dinh ngay, thang, nam sinh (tudi) cua cong chirc theo tudi
khai trong ho so 1y lich dang vién (hd so goc) khi dugc két
nap vao Dang.”.

Piém ¢ Khoan DPiéu 11. Trach nhiém cua
Giam doc Sé Noi vu:

C) Théam tra, xac dinh viéc 1ap lai hd so khi bi
hu hong, that lac, stra chita dir liéu, thong tin
khong théng nhat trong hd so can b, cong chirc
thuoc Uy ban nhdn dan tinh quan 1y dé béo céo
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Sira doi, bo sung Diém ¢ Khodn 1 Diéu 11 nhw
Sau:

“Pieu 11. Trach nhiém cia Giam doc Sé Noi vu

c) Tong hop, bao cao ngudi ding dau co quan quan
ly cong chirc ¢6 vin ban théng nhit dé co quan st dung
cong chirc t6 chirc cho cong chire ké khai, 1ap méi hodc sta
chira dir liéu thong tin trong hd so cong chirc theo quy dinh
ctia Quyét dinh nay, sau khi co quan sir dung cong chirc
b4o cao két luan viéc kiém tra, X4c minh.”.

Can ctr quy dinh tai
Piéu 2 Thong tu sb
06/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 cta B9
N6i vu vé stra doi, bo
sung mot sd diéu cua
Thong tu 50
11/2012/TT-BNV
ngay 17/12/2012 cua
Bo truong BO Noi vu
quy dinh vé ché d6 bao
céo théng ké va quan
Iy ho so cong chic.




Phu luc 2

QUY TRINH BO SUNG, SUA CHUA

DU LIEU, LAP MOI HO SO CAN BQ, CONG
CHU'C
(kém theo Quy ché Quan Iy ho so cdn bé, cong
chiwre tinh Binh Dinh ban hanh theo Quyét dinh s6
48/2018/0D-UBND ngay 01/11/2018 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Binh Dinh)

1. Quy trinh bd sung hd so can bd, cong

chure

Pinh ky hang nim, cham nhat 1a ngay 15
thang 01 ctia nim sau hodc theo yéu cau co quan
quan |y nha nudc vé hd so can bd, cong chirc, co
quan quan 1y can bo, cong chirc huéng dan can bo,
cong chirc ké khai bo sung nhiing thong tin phat
sinh c6 lién quan dén ban than, quan hé gia dinh
va x3 hoi clia ndm trudc va xac nhan dé bo sung
vao hd so can b, cong chtrc, cu thé nhu sau:

a) “Phiéu bd sung 1y lich can bd, cong chuc” phai
dugc co quan sur dung can bd, cong chirc va co
quan quan 1y can bd, céng chirc xac nhan dé bod
sung vao thanh phan hd so can b, cong chirc.

b) Truong hop céac thong tin phat sinh do can bo,
cong chic tu ké khai ma khong day du, khong
chinh xac hodac co6 su gian 1an thi nguoi tu ké khai
phai chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cong
chtrc va trudc phép luat.

Bai bo

Céan cu quy dinh
tai Piéu 3 Thong tu sb
06/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 cta Bo
Noi vu vé stra d6i, bd
sung mdt sd diéu cia
Thong tu sO
11/2012/TT-BNV
ngay 17/12/2012 cua
Bo truéng B§ NoO1 vu
quy dinh vé ché do bao
céo théng ké va quan
Iy hd so cong chirc.




2. Quy trinh sira chira dir liéu, 14p méi ho
so’ can b, cong chirc

Viéc 1ap méi hd so can bo, cong chirc do bi hu
hong, that lac dugc tién hanh theo cac budc nhu
Sau.

Budc 1: Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay xac
dinh ho so that lac, hu hong, Thu trudéng cac so,
ban nganh, co quan, don vi thuéc Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhin dan cap huyén c6
trach nhiém hudng dan can bo, cong chuc ké khai
va hoan chinh ho so theo quy dinh.

Budc 2: Sau khi can bg, cong chic ké khai va
hoan chinh hé so, bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan tinh (qua S& N§1 vu) xem x¢ét, quyét dinh viéc
tham tra, xac minh hd so can b, céng chc.

- Trong thoi gian 90 ngay, ké tur ngay co quyét
dinh tham tra, x4c minh cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, S& NO1 vu c6 trach nhiém hoan thanh
viéc tham tra, xac minh va bdo cdo Chu tich ij
ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh. Céc van dé
can tham tra, x4c minh vé thanh phan hé so gom:
Tryuc tiép tham tra, xac minh thuc t& cac thanh
phan hé so. Trudng hop céac thong tin trong thanh
phan ho so khong thong nhat, S Noi vu bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét va co van
ban dé nghi co quan c6 tham quyén lién quan dén
ndi dung can tham tra, xdc minh thyc hién viéc
tham tra, xac minh va thong bao két qua bang vin




ban vé Uy ban nhén dan tinh (qua SO Noi vu).
Truong hop xac minh cac van bang, chimg chi do
cac co quan, to chic nudc ngoai cap ngoai lanh
thd Viét Nam thi S& Noi vu bao cdo Uy ban nhan
dan tinh xem xét va ky vin ban dé nghi co quan
ngoal giao tai Viét Nam cua nude cap van bang,
Chung chi d6 (hodc truc tiép cho co quan co thAm
quyén cap vin bang, ching chi do) dé xac minh
tinh hop phap cua van bang, ching chi va thong
bao két luan bang van ban vé Uy ban nhén dan
tinh dé luu ho so.

- Khong phai tham tra, xac minh ddi véi hd so hu
hong, that lac trong céac truong hop sau:

Céc thanh phan hd so hu hong, that lac khong phai
1a hd so gbc quy dinh thi thyc hién ché do bd sung
nhu quy dinh vé& ché d6 bd sung hd so theo quy
dinh tai muc 1.

Céc thanh phan ho so thit lac nhung da tim théy
bd sung va tring hgp théng tin voi cac thanh phan
ho so khac trong hd so gbc hodc dd duoc co quan
Tu phap tir cp tinh trd 1én tham tra va xac nhan
tinh hop phép.

Budc 3: Chi tich Uy ban nhan dan tinh c6 van ban
gti BO Noi vu théng nhét y kién trude khi quyét
dinh khong tham tra, xac minh ddi voi céc trudng
hop hd so can bo, cong chirc hu hong, that lac
theo quy dinh./.
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